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11.

iSLETMELERIN YAPACAGI iSLEMLER

. Staj basvurusu yapan d&grencinin basvurusunun kabul edildigini

gosteren “ISYERI UYGULAMASI KABUL FORMU” nu imzalamak ve
kaselemek,

. 3308 sayil Kanuna gére Odgrenciye licret 6denecekse; “STAJ

SOZLESMESI” ni imzalamak ve kaselemek,

Mesleki Egitim Portal (http://muys.giresun.edu.tr) lzerinden firma
kayit islemini gerceklestirmek, kayit isleminden sonra “Staj is/Program
Dali” tanimlamak, (Elektrik¢i, Muhasebeci, Sekreter, Makinaci vs. gibi)
Odrenci stajindan sorumlu bir E§itim Gérevlisi belirleyip, bunu Mesleki
Egitim Portali (http://muys.giresun.edu.tr) Gzerinden Yiiksekokula
bildirmek,

Belirlenen Egitim Gérevlisi, dgrenci hakkinda, stajin ortasinda ve
bitiminde olmak lizere iki defa “Degerlendirme Formu” diizenleyip,
ogrenci ile Yiiksekokula génderecektir.

“Degerlendirme Formu”nda égrencinin devam durumu, davranislari ve
mesleki ¢calismalari yer alacaktir.

. Devlet katkisi almak isteyen “6zel isletmeler”, her ay, AGI tutari haric,

net asgari licretin en az yiizde 30’u kadar bir licreti 6grencinin banka
hesabina yatirmak zorundadir. Para yatiran banka hesabinin
isletmenin ticari hesabi olmasi sarttir. Zira Devlet katkisi bu hesaba
yapilacaktir.

Aylik olarak yatirilan bu licretin “dekontu” ve “isyeri bilgi formu”, takip
eden ayin 10’una kadar Yiiksekokula ulastirilmak zorundadir.

Devlet katkisi personel sayisi 20’den fazla isletmeler icin 1/3 oraninda;
personel sayisi 20°den az isletmeler icin 2/3 oraninda yapilacaktir.
Dekontlarin ve isyeri bilgi formlarinin zamaninda Yiiksekokula
ulastirllamamasi halinde 6deme yapilamayacaktir.

Yiiksekokulda her égrencinin is ve islemlerini takip eden bir “STAJ
DANISMANI!” 6gretim elemani bulunmaktadir. isletmeler bu kisiyle
irtibat kuracaklardir.

Kamu kurum ve kuruluslarinda staj licreti 6denedi yok ise, ilgili
bakanliktan talep edilecek, sonuctan 6grenciye bilgi verilecektir.
Ogrenci, icret talep etmedidine dair dilek¢e verebilecektir.
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A. OGRENCILERIN YAPACAGI iSLEMLER
Staj Danismani hocasinin bilgisi dahilinde, staj yapacadi isyerini belirler.

“ISYERI UYGULAMASI KABUL FORMU” ve “STAJ SOZLESMESI” evraklarini énce

isletme yetkililerine, sonra da Staj Danismani ve Béliim Baskanina imzalatir.

1. Mesleki Egitim Portali (http://muys.giresun.edu.tr) zerinde kullanici
bilgilerini tanimlar. Yine staj yapacagi firmanin bu portal lizerinde
tanimladigi “Staj is/program dali” ni bulur ve isaretler.

2. Evraklarindan bir kopya hazirlayip, égrenci isleri biirosuna teslim eder.
Odrenci isleri biirosunun istedigi diger evraklari da oraya teslim eder.
Evraklarinin bir kopyasini da “staj danismani” hocasina verir.

3. Ders kayitlanma déneminde, varsa tekrar dersleri ile birlikte, “isyeri
Egitimi, Isyeri Uygulamasi ve Staj” isimli ii¢ derse kayitlanmasini yapar.

4. Derslerin basladidi ilk giin isyerinde hazir bulunur, durumundan staj
danismani hocasina bilgi verir.

5. Staj derslerin son giinii sona erer, toplam 14 haftadan (98 giin) olusur.
Devamsizlik hakki %20 dir. Bu siireyi zorunlu mazeretleri igin kullanir.

6. Ara sinav haftasinda staj danismani ve isyeri egitim sorumlusunun izni
dahilinde isyerinden ayrilip, diger derslerinin sinavlarina katilabilir.

7. Ara sinav haftasinda égrenci kisa bir “calisma raporu” hazirlayip, staj
danismani hocasina ulastirir. isyeri editim sorumlusunun hazirladii
“Degerlendirme Formu” nu da staj danismanina ulastirir.

8. lsyerinden ticret alacak ise, 30 giiniin sonunda takip eden ayin 10’una
kadar banka hesabina yatan licrete ait dekontu ve isletme bilgi
formunu Yiiksekokul Ogrenci islerine teslim eder.

9. Staj bitiminde son “calisma raporu” nu hazirlar. lsyeri editim
sorumlusunun son degerlendirme raporuyla birlikte staj danismanina
teslim eder.

10. Isyeri kurallarina uymak zorunda olan 6§renci, yasadigi problemleri
aninda staj danismaniyla paylasir.

“»Ogrencilerin mazeretli/mazeretsiz toplam devamsizlik hakki “19”
glindiir.””

B. STAJ DANISMANININ YAPACAGI iSLEMLER

Danismanhdini yaptigi égrencilerin giiz/bahar staj dénemlerini belirler.
Not ortalamalarini kontrol eder. Yénergeye uygun olarak staj yapacak
ogrencilere durumu teblig eder.

Danismanli§ini yaptigi é6§renciler icin mutlaka bir dosya tutar. Ogrencinin
transkripti, dilekgeleri, staj belgeleri bu dosyanin iginde en az iki yil siireyle
saklanir.

Ogrencinin buldudu isyerlerinin Yénergeye uygunluguna bakar, uygun bir
isyerinin bulunmasina yardim eder.

Staja baslayacak 6grencinin belgelerini kontrol edip, onaylar. Ogrenci
isleri ile esgtidiimlii ¢calisir. Belgelerinin tamamlanmasini saglar.

Mesleki Egitim Portali (http://muys.giresun.edu.tr) dzerinde kullanici
bilgilerini tanimlar. Portal (lizerinde danismanligini yaptigi 6grencilerin
islemlerini  yapip  yapmadigi  takip eder. Portaldaki  bilgilerin
tamamlanmasini saglar.

Staj esnasinda ddgrenciyi ¢esitli kanallarla denetler. Miimkiinse isyeri
ziyaretleri yapar. isyeri editim sorumlusu ile haberli calisir.

Ara sinav haftasinda d&grenciden c¢alisma raporu ve isyeri egitim
sorumlusundan dederlendirme raporu alir. Bu raporlara gére ara sinav
notu takdir edip, bilgi sistemine isler. Raporlar elektronik ortamda da
alinabilir.

Staj sonunda ayni raporlari bir kez daha ister. Bu raporlara ve genel
kanaatine gére yil sonu notu belirleyip, 6grenci bilgi sistemine girer.

C. OGRENCI iSLERi BUROSUNUN YAPACAGI iSLEMLER

1.

Staja gidecek 6grencilerin basvuru evraklarini teslim almak, SGK girislerini
zamaninda yapmak.

Stajini  tamamlayan Ggrencilerin - 6grenci
glincellemek.

Staja giden dgrencilerden devlet katkisi 6denecek olanlarin listesini staj
Oncesinde hazirlayip, Strateji Daire Baskanligina géndermek. (Derslerin
basladigi ilk hafta)

Isyerlerinden gelen banka dekontlarinin ve isyeri bilgi formlarinin
kontrollerini yapmak,

Devlet katkisi ddemelerinin aylik yapilacak sekilde listelerinin hazirlanip,
Strateji Daire Baskanligina génderilmesi. (Takip eden ayin 15’inden énce)

otomasyonunda bilgilerini
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