DOGRUDAN TEMIN YOLUYDA MAL ALIMI iS AKISI

Ortaya gikan ihtiyaca gore, satin
alinmasi disunilen malzeme ile
ilgili bilgiler (katalog, resim, teknik

sartname, numune, maliyeti
etkileyecek her unsur) satin alma

Onay Belgesi hazirlanir. Bu belgede,
tarih ve sayi, isin tanimi, niteligi isin
miktari, kullanilabilir 6denek miktari,
bltge tertibi belirtilir, satin alma islemi

ile ilgili kisa agiklama yapilir ve piyasa
fiyat arastirmasi yapacak gorevli

F‘

Onay belgesi
incelendikten sonra
Gergeklestirme

kaleminden
yeterli
o6denek var

vet

Odenek Gelen 6denek
aktarimiya da butce
ek 6denek kalemine
istenir kaydedilir.

v

Harcama yetkilisi, piyasa arastirmasi yapacak ve alimi gerceklestirecek
gorevli veya gorevlileri belirler, bu gorevlendirme ilgililere bildirilir.

Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan

Eksikler

Satin alma islemi
iptal edilir.

Evet

tamamlandi

v

Onay belgesi giden
evrak defterine B
kaydedilir.

yapmakla

Alinacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasi

gorevlendirilen personelin verdigi bilgi ve

belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat Aragtirma
Tutanagi diizenlenir, gorevliler ve Harcama Yetkilisi

tarafindan imzalanir.

Satin alinacak
malzeme

Evet

v

Muayene ve Kabul
Komisyonu alinacak
malzemeyi kontrol eder

Malzer e gorevli

Uyeler Muayene ve
Kabul Komisyonu
Tutanagini imzalar
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tarafindan sayilarak
depoya alinir. Tasini

diize plenir.

Satin alma birimi, KDV hari¢ 2000 TL’yi asan onarimlar igin vergi borcu yoktur
kagidi, fatura, onay belgesi, yaklasik maliyet, s6zlesme, yer teslim tutanagi, kabul
tutanag, kesif bilgileri, yapilan yazismalar gibi satin alma ile ilgili tim belgeleri

yonetmelige uygun olarak diizenl

er ve Tahakkuk Birimine génderir.

Y

Tahakkuk biriminde bakim ve ona

rim isi ile ilgili 6deme emri

belgesi diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme emri ve ekindeki belgeleri yetkililerin
imzalarinin tamam olmasi, mevzuata uygunlugu, maddi hata olup olmadigi

yukleyici firmaya ait bilgilerin dogrulu

gu bakimindan incelendikten sonra

“Kontrol Edilmis ve Uygun Goérllmustiir.” Kasesi basarak imzalar.

A

y

Harcama yetkilisi tarafindan da imzalanan 6deme emri belgesi ve ekleri

Tahakkuk Memuru tarafindan diizenlendikten sonra “Tahakkuk Evraki Teslim
Listesi” ile 6deme yapilmak tizere Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi gonderilir.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi tarafindan alinan evrak
bu dairenin is akisina gore islem gorerek 6deme gergeklesir.
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BUTCE HAZIRLAMA iSLEMLERI

SUREC ADI: Biitge Hazirlama Sireci
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SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirii, Yiiksekokul Sekreteri, Mali isler
Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Mali isler Sorumlusu, Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul
. . . . Mudiri, Rektorlik
ILISKISI
UST SURECI Yénetim isletim Sireci
SURECIN AMACI Meslek Yiiksekokulunun Yillk Bitgesini Hazirlamak,
Rektérliigiin Mali Yil Bitge hazirlik Calismalari ile ilgili
SURECIN SINIRLARI Yazisinin Génderilmesi ile Baglar ve Harcama kalemlerine
Odenek Aktariimasi ile Son Bulur.
o Rektorlik Makaminca Mali Yil Bitge hazirlik
Galigmalari lle llgili Yazinin Ulagmasi.
e Bir Onceki Yilda Yapilan harcamalar ile ilgili Dosya
Hazirlanir.
.. e Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Bilgi
SUREC ADIMLARI Formlarini Diizenleyerek Rektorliik Strateji Daire

Bagkanligina Gonderir.

e Tespit Formlarinda Belirtilen Maliyetlere Gére ilgili
Harcama Kalemlerine Rektorliik Strateji Daire
Baskanhiginca Mali Yil igerisinde Harcanmak Uzere
Odenek Aktarilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Her mali Y1l Aktarilan Odeneklerin ve Harcamalarin
Karsilastiriimasi ve Hedeflerle Kiyaslanmasi,
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BUTCE HAZIRLAMA iSLEMiNi BASLAT
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Her Yil Haziran Ayinda Rektorlik Makaminca Bitge Hazirlik
Calismalari ile ilgili Birimlere Yazi Gonderilir

A 4

Birimler Gelen Yazi Dogrultusunda Biitce Calismalarina Baslar.
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Bir Ondeki Y1l Yapmis Oldugu Harcamalar ile ilgili Yil Amag Ve
Hedefleri Dogrultusunda Biitge Fisleri Doldurulur.
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Hazirlanan Dosya MYO Mudiiriiniin Onayi ile Rektorliik Strateji
Ve Gelistirme Daire Baskanligina Sunulur.

Hayir
Hazirlanan Dosya
Uygun mu?

Universitenin Biitgesi Hazirlanip Onaylandiktan Sonra Mali Y1l
icerisinde Harcamak Uzere Rektérliik Strateji Ve Gelistirme
Daire Baskanliginca ilgili Harcama Kalemlerine Odenek Aktarilir

A4

Yiiksekokulun ihtiyaglari Dogrultusunda Harcamalar Yapilir
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