
T.C. 
 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU  

İŞ SÜREÇLERİ 

 

SINAVLARA İTİRAZ İŞLEMLERİ 
 

SÜREÇ ADI Sınavlara İtiraz Süreci 

SÜREÇ NO 19 TARİH MART 2017 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı, Öğrenci, 

İLİŞKİSİ 
Öğrenci İşleri   

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI Öğrencilerin Mağduriyetlerini Engellemek 

SÜRECİN SINIRLARI 

Öğretim Elemanlarının Notları Sisteme Girilmesi ile Başlar, 

Notun Düzeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da 

Herhangi Bir Yanlışlığın Olmadığının Tespiti Halinde Öğrenci 

ve Öğretim Üyesine Bildirilmesi ile Sona Erer. 

 
 
 
 
 
SÜREÇ ADIMLARI 

 Ara Sınav-Final Sınavı Değerlendirildikten Sonra 
 Öğretim Elemanları Akademik Takvimde Belirtilen 
 Süre İçerisinde Öğrenci Bilgi Sitemine 
 Giriş Yapar ve Onay Verildikten Sonra İlan Edilmiş 
 Olur.   

 Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğine Göre Sınav 
 Sonuçlarının İlanından İtibaren 5 Gün İçerisinde 
 Öğrenci Sınav Notuna İtiraz Dilekçesi Verir. 

 Sınav Kâğıdı Sorumlu Öğretim Elemanı Tarafından 
 Kontrol Edilir.  

  İtiraz İncelenir.  

 Maddi Hatanın Anlaşılması Halinde Yönetim 
 Kuruluna Sunulur.  

 Yönetim Kurulu Kararı İle Not Düzeltilir. 

  Durum Öğrenciye Bildirilir.  

 Yeni Not Öğrenci Bilgi Sistemine Girilir. 

 Hata Yok İse İtiraz Reddedilir.  

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Performans Göstergesi 

Sınavlara İtiraz Eden Öğrenci Sayısı, İtirazları Kabul Edilen 

  Öğrenci Sayısı  



 

T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU 

Sınavlara İtiraz Süreci Akış Şeması 

 

SINAVLARA İTİRAZ SÜRECİNİ BAŞLAT 

Ara ve Final Sınavları Değerlendirildikten Sonra 
Öğretim Elemanları Akademik Takvimde Belirtilen 

Süre İçerisinde Öğrenci Bilgi Sitemine Giriş 
Yapar ve Onay Vererek Notları İlan Etmiş Olur. 

Öğrenci Sınav Notunu Düşük Bulursa, Eğitim Öğretim 
Ve Sınav Yönetmenliğine Göre Sınav Sonuçlarının 

İlanından İtibaren 5 Gün İçerisinde Maddi Hata 

Dilekçesi (İtiraz Dilekçesi) Verir. 

İlgili Öğretim Elemanı Öğrencilerin Sınav 
Kâğıdını Tekrar İnceler. 

Hayır 
Maddi Hata 
Yapılmış mı? 

Başvuru Ret 

Edilir. 

Evet 

 
Bölüm Başkanlığınca Not Düzenlenmesi için 

Yönetim Kuruluna Sunulur. 

Yönetim Kurulunca İtiraz İncelenir. 

Hayır 

Öğrencinin İtirazı 
Doğru mu? 

Başvuru Ret 

Edilir. 

Evet 

 
Öğrenci Bilgi Sistemine Yeni Not İşlenir. 

Karar olumlu Ya da Olumsuz Öğrenciye Bildirilir. 

İŞLEM SONU 



T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU 

İŞ SÜREÇLERİ 

 

MAZERET SINAVI İŞLEMLERİ 
 

SÜREÇ ADI: Mazeret Sınavı Süreci 

SÜREÇ NO 20 TARİH MART 2017 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanları, 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı, Öğrenci, 

İLİŞKİSİ 
Öğrenci İşleri, Yönetim Kurulu  

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI 
Mazereti Olup da Ara Ve Final Sınavlarına Girememiş Olan 

Öğrencilerin Daha Sonra Bu Sınavlara Girebilmelerini 
Sağlamak,   

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencilerin Belgesi İle Birlikte Dilekçe Vermesi İle Başlar 

Mazerete Sınav Sonuçlarının Öğrenci Bilgi Sistemine 
Girilmesi İle Sona Erer.  

 
 
 
 

 
SÜREÇ ADIMLARI 

 Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen Öğrenci 

Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sınavına 
Girmek İçin Bölüm Sekreterliğine Dilekçe İle 
Başvurur.   

 Bölüm Dilekçeleri Yönetim Kuruluna Sunar. 

 Mazeretler Yönetim Kurulunca Uygun Görülürse 
Öğrenciler Mazeret Sınavına Girerler. 

 Mazeretler Uygun Görülmezse Öğrencinin Talebi 
Ret Edilir.   

 Bölüm Başkanlığınca Mazeret Sınavı Gün Ve Yerleri 
Açıklanır.   

 Belirlenen Gün Ve Yerde İlgili Öğretim Elemanınca 
Mazeret Sınavları Yapılır.  

 Mazeret Sınavı Notları Not Onay Formları Bölüm 
Başkanlığına Teslim Edilir.  

 Notlar Öğrenci İşlerince Öğrenci Bilgi Sistemine 
Girilir.   

 Öğretim Elemanınca Sınav Evrakları Bölüm 
Başkanlığına Teslim Edilir.  

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Performans Göstergesi 

Mazeret Sınavına Giren Öğrenci Sayısı 



T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU 

Mazeret Sınavı Akış Şeması 

 

MAZERET SINAVI SÜRECİNİN BAŞLAT 

Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen 
Öğrenciler Belgeleri İle Birlikte Dilekçelerini 

Bölüm Sekreterliğine Verir. 

Bölüm Başkanlığı Dilekçeleri İnceler ve Yönetim 

Kuruluna Sunar. 

Bölüm Başkanlığınca Mazeret Sınav Takvimi 

Yapılır. 

İlgili Öğretim Elemanınca Bölüm Başkanlığınca 
Belirlenen Gün ve Yerde Mazeret Sınavı Yapılır. 

Mazeret Sınavı Not Onay Formları ve Sınav 

Evrakları Bölüm Başkanlığına Teslim Edilir. 

Öğrenci İşleri Mazeret Sınavı Notlarını 
Öğrenci Bilgi Sistemine İşlerler. 

İŞLEM SONU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hayır 

Mazeret Ret Mazeretler 

Uygun mu? Edilir. 

 
Evet 

 



T.C. 
 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU 

İŞ SÜREÇLERİ 

TEK DERS SINAVI İŞLEMLERİ 
 

SÜREÇ ADI Tek Ders Sınavı Süreci 

SÜREÇ NO 21 TARİH MART 2017 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanlığı 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı, Öğrenci, 

İLİŞKİSİ 
Öğrenci İşleri, Yönetim Kurulu  

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencilerin Mezun Olabilmeleri İçin Başarısız Bir Derslerinin 

Kalmaması Halinde Başarısız Dersi İçin Tek Ders Sınav Hakkı 

Vererek Mezun Olmalarını Sağlamak  

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencilerin Tek Ders Sınavına Girmek İçin Dilekçe Vermesi 

İle Başlar, Tek Ders Sınav Sonuçlarının Öğrenci Bilgi Sitemine 
Girilmesi İle Sona Erer.  

 
 
 

 
SÜREÇ ADIMLARI 

 Mezun Olmak İçin Bir Dersi Kalan Öğrenci Tek Ders 
Sınavına Girmek İçin Bölüm Sekreterliğine Dilekçe 
İle Başvurur   

 Bölüm Başkanı Gelen Dilekçeleri Ve Öğrencilerin 
Transkriptlerini inceler.  

 Durumları Uygun Olan Öğrencilerin Dilekçelerini 
Yönetim Kuruluna Sunar.  

 Tek Ders Sınavına Girecek Öğrencilerin Dilekçeleri 
Yönetim Kurulunca Uygun Bulunursa Öğrenciler 
Tek Ders Sınavına Girerler.  

 İlgili Öğretim Elemanınca Tek Ders Sınavı yapılır. 

 Not Onay Formları Ve Sınav Evrakları Bölüm 
Başkanlığına Teslim Edilir.  

 Öğrenci İşlerince Notlar Bilgi Sistemine İşlenir. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ Performans Göstergesi 

Tek Ders Sınavına Giren Öğrenci Sayısı 



T.C. 

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ 

GİRESUN MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

 

Tek Ders Sınav Süreci Akış Şeması 

 

TEK DERS SINAV SÜRECİNİ BAŞLAT 

Tek Ders Başarısız Olan Öğrenciler Tek 
Ders Sınavına Girmek İçin Dilekçelerini 

Bölüm Sekreterliğine Verirler 

Bölüm Başkanı Dilekçeleri İnceler Ve Yönetim 

Kuruluna sunar. 

Hayır 

GNO>2 Tek Ders Sınavına 

Giremez 

Evet 

Hayır 
Stajını 

Yaptı Mı? 
Tek Ders Sınavına 

Giremez 

Evet 

Tek Dersi 
Mi Var? 

Tek Ders Sınavına 

Giremez 

Evet 

 
Bölüm Başkanlığınca İlan Edilen Gün Ve Yerde 

İlgili Öğretim Elemanınca Tek Ders Sınav Yapılır 

Not Onay Formları Ve Sınav Evrakları Bölüm 

Başkanlığına Teslim Edilir. 

Öğrenci İşleri Tek Ders Sınavı Notlarını Öğrenci 
Bilgi Sistemine işlerler 

Tek Ders Den başarılı Olanlar Mezun Edilir. 

İŞLEM SONU 


